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гJIАвА 1

ОБIIIИЕ ПОЛОЖЕНИrI

1. Положение об обработке и защите персональных данньIх в

учреждении здравоохранения <<Минский кJIинический центр

фтизиогryльмонологии) (далее Положение) опредеJIяет порядок

обработки в учреждении здравоохранения кМинский кJIинический

центр фтизиогryльмонологии) (далее Оператор, I]eHTp)

персоналъных данных ЛИЦl вкJIючЕl"jя порядок сбора, храненшя,

использования, передачи и защиты персонапъных данньrх.
2. Положение разработано на основании и во исполнение:
2.1. Конституции Ресгryблики Беларусь;
2.2. Закона Ресгryблики Беларусь от 07.0 5 .202l ]ф 99-З <<О защите

персонЕuIьных данныю) (далее - Закон);
2.3. Закона Ресгryблики Беларусь от 18.06.1993 Ng 2435_ХII кО

здравоохранении) (далее - Закон о здравоохранении);
2.4. Закона Ресгryблики Беларусь от 10.11.2008 J\b 455-З кОб

информации, информатизац ии и защите информации) ;

2.5. Постановления Министерства здравоохранения Ресгryблики
Беларусь от 07.06.202l Ng 74 ко формах и порядке дачи и отзыва

согласиrI на внесение и обработку персонЕtгIьных данных пациента>;

2.6. иных нормативнъIх правовых актов, реryлирующих
отношения в области персональных данных.

Настоящее Положение реryлирует отношения, возникающие при
обработке персонЕlлъных данньIх следующих категорий субъектов :

- пациентов и их законных представителей;
- работников, бывших работников, кандидатов на

трудоустройство, - родственников работников;
- студентов и rIащихся, проходящих практику;



- врачей-интернов, врачей-специалистов, проходящих
стажировку в Щентре;

- контрагентов физических лиц и представителей
юридических лиц;

- лицl обратившихся с зЕuIвлениями, жалобами;
- иных лицl взаимодействие с которыми требует обработки

актом, обязательным дJuI исполнения всеми работниками Оператор&, d

также иными лицами, участвующими в обработке персон€шьных

данньIх.
4. Основные цели приIuIтиJI Положения:
4.1. обеспечение защиты прав и свобод субъектов персон€tльных

данньж;
4.2. установление единого порядка обработки персонtшьных

данных;
4.З. определение мер по обеспечению безопасности

персонiшьных данных;
4.4. выполнение требований законодательства о персонапьньгх

данньIх.
5. Контактные данные Оператора:
Место нахождения: 220026, г. Минск., ул. Бехтерева д. 9
Адрес официального сайта: htфs :i/mkcpf.by

мрес электронной почты: info@mkcpf.by
Номер телефона: +375 l7 362 7L 29
6. Лицо, ответственное за осуществление внутреннего

KoHTpoJuI за обработкой персонЕIльных данньIх:
ФИО: Загоруйко Ольга Николаевна
,Щолжность : ведущий юрисконсульт
Контактный телефон: +375 17 2'702864

мрес электронной почты : info@mkcpf.by
7. Настоящее Положение вступает в сиJry с момента его

утверждения и действует до замены новым. Изменения и дополнения
вносятся прика:lом главного врача.

глАвА 2
основныЕ понятиrI

8. В настоящем Положении используются термины В ЗнаЧеНvýfJ'

определённых статъёй 1 Закона, а именно:
персональные dанные любая информация, относящаяся к

идентифицироваННОIчry физическому лИЦу или физическомУ лицУ,

которое может быть идентифицировано;



соаlасuе
однозначное,

субъекm персонсlльньlх dанньtх - физическое лицо, в отношении
которого осуществJuIется обработка персонЕlпьных данных;

операmор _ Щентр, самостоятельно или совместно с иными
лицами организующее и (или)

персонапьных данных;
уполномоченное лuцо - лицо, которому

обработка персонztльных данных;
обрабоmка персонсlльных daHHbtx

осуществJIяющее обработку

оператором поручена

любое деЙствие или
совокупность действий с персонаJIьными данными, вкJlюЧul"jя Сбор,

систематизацию, хранение, изменение, использование, обеЗЛИчиВаНИе,

блокирование, распространение, предоставление, удЕuIение;
спецuальные персона]tьные dанные данные, касающиеся

расовой либо национальной принадлежности, политических взгJIяДов,

членства в профсоюзах, религиозных или иных убеждений, здоровъя

или половой жизни, привлечениrI к административной или уголовной
ответственности, а также биометрические и генетические данные;

информированное выражение воли, посредством

которого субъект рiврешает обработку своих персональных данньtх;
mрансzранuчнсtя переdача - передача персонапънъгх данных на

территорию иностранного государства.

гJIАвА 3

КАТЕГОРIШТ СУБЪЕКТОВ IIЕРСОНАJЬНЫХ ДАННЫХ

9. Оператор осуществJUIет обработку персонtlJIьных даннъtх
следующих категорий субъектов :

9.1. пациенты Щентра;
9.2. законные представители пациентов фодители, опекуны,

попечители);
9.З. работники I]eHTpa (включая бывших работников);
9.4. кандидаты на трудоустройство;
9.5. родственники работников (в сJIуч€Uгх, предусмотренньtх

законодательством или локЕlJIьными актами) ;

9.6. сryденты и учащиеся, проходящие практику;
9. 7. вр ачи-интерны, врачи-специ€л.листы, проходящие стажировку

в IfeHTpe;
физические лица (в том числе

индивидуЕшьные предприниматели) ;

9.9. представители фаботники) юридических лиц - контрагентов;
9.10. лица,

предложениями;
обратившиеся с заrIвлениями, жалобами,



9.11. иные лица, взаимодействие которых с Оператором требует
обработки персонЕLIIьных данньIх.

10. .Щля каждой категории субъектов перечень обрабатываемых
персонЕIльных данных определён в приложении к настоящему
Положению.

гJIАвА 4
IIЕJIИ ОБРАБОТКИ IIЕРСОНАJЪНЫХ ДАННЫХ

1 1. Обработка персонЕлльных даннъIх осуществJIяется
Оператором в следующих цеJuIх:

11.1. ,Щля пациентов и их законных представителей:
1 1 .1 .1 . окЕвание медицинской помощи, диагностика, лечение,

профилактика, медицинск€ш реабилитация;
l|.1.2. ведение первичной медицинской документации,

формирование электронной медицинской карты;
l1.1.3. ведение информационных систем, регистров, баз данных

в здравоохранении;
1 1 .1 .4. информирование о записи на приём, результатах

обследований (с согласия);
11.1.5. предоставление сведений в государственные органы в

сJryчЕUtх, предусмотр енных законодательств ом.
l1.2. rЩля работников, кандидатов, бывших работников,

родственников, практикантов :

l|.2.1. оформление и ведение кадрового делопроизводства;
|1.2.2. обеспечение трудовьIх отношений, начисление

заработной платы, социапьное страхование;
||.2.З. предоставление льгот и гарантий;
l L .2.4. организациrI lrрохождениJI практики;
tL.2.5. рассмотрение вопросов конфликта интересов.

11.З. ,Щля контрагентов и представителей юрлиц:
11.3.1. заключение и исполнение договоров;
l|.З.2. ведение бухгалтерского учёта;
1 1 .3.3. претензионно-исковая работа.
l|.4.,Щля лиц, обратившихся с заявлениями:
11.4.1. рассмотрение обращений в соответствии с

законодательством.
1 1.5. Иные цели:
1 1.5.1 . обеспечение проrryскного режима;
1 | .5 .2. осУществление видеонаблюдения (с предупреждением);
1 1 .5.З. выполнение требований законодательства.
12. ,Щетализированная информация о цеJtDь перечне

обрабатываемых данных, правовьгх основанwм,и сроках хранения дJuI



каждой категории субъектов приведена в приложении 1 к настоящеIчry

Положению.

гJIАвА 5

IIРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ IIЕРСОНАЛЬНЫХ
дАнных

13. Обработка персонtшьных данньIх осуществляется
Оператором на следующих правовьIх основаниrгх :

13.1 . согласие субъекта персонЕlльных данных (в слryчалс, когда
иное не предусмотрено законодательством);

lЗ.2. законодательные акты, обязывающие оператора
обрабатывать персонIлJIьные данные (например, Закон о

здравоохранении, Налоговый кодекс, Трудовой кодекс);
13.3. договор, стороной которого явJIяется субъект персонЕuIьных

данных (договор на оказание платньж усJryг, трудовой договор и т.д.);

lЗ.4. защита жизни, здоровья или иных жизненно вЕDкньгх

интересов субъекта, если поJryчение согласия невозможно;
1З.5. выполнение обязанностей (полномочиЙ), возложенных на

оператора законодательными актами ;

13.6. обработка персонЕIльньrх данных, сделанных
общедоступными субъектом.

Особенности обработки специЕrлъньгх персонЕuIьных данных (о

состоянии здоровья):
обработка специапъных персонЕл.льных данньIх догryскаетсяс

согласшI субъекта, за искJIючением сJryчаев, прямо предусмоц)енньD(
законодательными актами (например, при угрозе распространениrI
инфекционных заболеваний, по запросу органов уголовного
преследования и т.д.).

Перечень сJryчаев обработки без согласиrI приведён

в приложении 1 к настоящему Положению.
L4. Согласие субъекта персонаJIьных данньгх доJDкно быть

свободным, однозначным и информированным. Формы согласи[

разрабатываются Оператором отделъно и утверждаются приказом

главного врача.
15. Обработка персонЕlJIьных данных без согласия догryскается

в сJryчаях, предусмотренных статъёй б Закона.



глАвА 6

ПОРЯДОК, УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ И ХРАНЕНИЕ
IIЕРСО}IАIЬНЫХ ДАННЫХ

16. Обработка персонaльных данных осуществJrяется как с
использованием средств автоматизации, так и без их использовани[.

1 7. Источником персонЕлJIьных данньIх явJIяется непосредственно
субъект. В сJryчаях, предусмотренных законодательством, данные
моryт бытъ поJryчены из иных источников (например, от законных
представителей, государственных органов).

18. .Щосryп к персональным данным предоставJIяется только

работникам I]eHTpa, сJryжебные обязанности которых требуют работы
с персоналъными данными, согласно перечню доJDкностей,

утверждённого прик€}зом главного врача.
19. Хранение персонЕlJIьных данных осуществляется в форме,

позвоJIяющей идентифицироватъ субъекта, но дольше, чем этого
требуют цели обработки, если иной срок не установлен

сроки хранениrIзаконодательством или договором. Конкретные

укЕIзаны в приложении 1 к настоящему Положению.
20. При хранении персонЕlJIьных данных доJDкны соблюдаться

условия, обеспечивающие сохранность персонЕUIьных данньD( и
искJIючающие неправомерный доступ к ним.

2|. ,Щокументы на бумажньтх носитеJLf,х, содержащие
персонtлльные данные, хранятся в специ€lJIьно отведённых МеСТаХ С

ограниченным доступом.
22. Персоналъные данные, обрабатываемые в электронной

форме, защищаются от несанкционированного доступа с помощъю
средств защиты
законодательства.

информации,
Хранение

соответствующих
персонiшьных

требованиям
данных вне

неинформационных систем Оператора (внесистемное хранение)

допускается.
23. По достижении целей обработки, истечении сроков

хранения или в иных установленных законодательствоМ сJryЧzrЛ(

персонЕIльные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию в

порядке, пРедусмотренном локаJIьными актами Оператора.

Уничтожение оформляется актом.
24. Предоставление и распространение персонЕlJIьных данных:
предоставление персонаJIъных данных третьим лицам

догryскается только с согласи,t субъекта либо в сJryч€utх, установленньtх
законодательством;

распространение персональных данных (в том числе гryбликация
видео в соцсетлс) осуществJrяется только на основаниифото,



отдельного согласия субъекта, оформленного согласно требованиям
ст. 5 Закона (согласие на распространение);

Оператор не осуществJuIет распространение персоналъных

данных в общедоступньrх источниках без согласия.
25. Трансграничная передача персонЕIпъных данньtх:

Щентр не осуществJlяет трансграничную передачу персонаJIъных

данных.

глАвА 7

IIРАВА СУБЪЕКТОВ IIЕРСОНАJЬНЫХ ДАННЫХ И ПОРЯДОК
I.lD( РЕАЛИЗАI!4I4

26. Субъект персонЕtльных данных имеет право:
26.|. на отзыв согласшI - в любое время без объяснения причин

гryтём подачи заявления;
26.2. на поJryчение информации об обработке своих

персональных данных (место нахождения оператора, подтверждение

факта обработки, перечень данных, источники, правовые основани't,

цели, сроки, уполномоченные лица и т.д.);

26.З. на внесение изменений в свои персонЕлльные данные, если
они неполные, устаревшие или неточные (с приложением
подтверждающих документов) ;

26.4. на поJryчение информации о предоставлении даннъIх
третьим лицам - один раз в кaлендарный год (бесплатно);

26.5. на прекращение обработки и удаJIение своих персоналъных

26.6. на обжалование действий (бездействия) и
оператора в уполномоченный орган по защите прав

данньгх при отсутствии иных законных оснований для обработки;

решении
субъектов

персонЕшьных данных (Националъный центр защиты персонЕrпьных

данных) или в суд.
27. М реiшизации указанных прав субъект подаёт заявление в

письменной форме лично либо направпяет его по почте, или в виде

электронного документа с электронной цифровой подписъю.
Заявление должно содержатъ:
_ фамилию, собственное имrI, отчество (если таковое имеется);

- адрес места жительства (места пребывания);
- дату рождения;
- идентификационный номер (.rри его наличии) либо номер

документа, удостоверяющего личностъ (если этот номер укЕlзываJIся
при даче согласия);

- изложение сути требований;
- личную lrодпись (или электронную цифровую подписъ).



28. Оператор обязан рассмотреть зЕuIвление и направить ответ
(совершить требуемые действия) в следующие сроки:

- 5 рабочих дней - при запросе информации о персонzлльньIх

данньгх (ст. 11 Закона);
- 15 дней - при внесении изменений, прекращении обработки,

удапении, предоставлении информации о передаче третьим лицам
(ст. 12-14 Закона).

В удовлетворении требования может быть откЕвано,
обработка ведется в рамках, установленньIх Законом и
законодательными актами. В подобных сJryчаD( Оператор
направить субъекry письменный мотивированный

рЕ}зъясняющий причины.

осуществлённая до отзыва, признаётся законной.

гJIАвА 8

ОБЯЗАННО СТИ ОIIЕРАТОРА И JШЦJ, ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА
ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАJЬНЫХ ДАННЫХ

30. Оператор (лица, ответственные за обработку) обязаны:
30.1. р€лзъяснJIть субъекту его права, связанные с обработкой

персонаJIьных данных;
30,2. поJryчать согласие субъекта, когда это требуется;
30.3. организовывать обработку персонЕuIьных данных в

соответствии с требованиями законодательства;
30.4. обеспечивать защиту персон€lJIьных данных от

несанкционированного доступа, уничтожениlI, изменения,
блокированиrI, копиров ания, распространениJI;

30.5. предоставJuIть субъекту информацию о его персон€шьных

данньrх по запросу;
30.6. вносить изменения в персонtшъные данные при их

неполноте, устаревании, неточности;
З0.7. прекращать обработку и удЕлJuIть персоналъные данные при

отсутствии основ аний дJIя их дальнейшей обработки;
30.8. уведомJIять Национальный центр защиты персонzrпьных

данньtх о нарушениях систем защиты не позднее трёх рабочшс дней;
30.9. исполнять требованшп уполномоченного органа;
30.10. вести учёт машинных носителеЙ персонаJIъных данньIх,

если они используются;
30.11. назначать ответственных за обработку в структурных

подразделениях;
30.12. проводить ознакомление работников с требованиrлми

законодательства и локальных актов.

когда
иными
обязан
откzlз,



31. Перечень лицl догryщенных к обработке персон€шьных

данньгх, опредеJuIется прикslзом главного врача. ,Щосryп
предоставJuIется только тем работникам, чьи доJDкностные
обязанности предполагают работу с персончlJIьными данными.

гJIАвА 9

МЕРЫ ПО ОБЕСIIЕIIЕНИЮ ЗАПIИТЫ IIЕРСОНАJЬНЫХ
дАнных

З2. Оператор принимает необходимые правовые,
организационные и технические меры дJIя защиты персоналъньIх

данньtх, в том числе:
З2.1. нЕвначеЕие лиц, ответственньгх за организацию обработки и

внутренний контроль (перечень oTBeTcTBeHHbIx лиц с ук€ванием
контактньгх данньгх приведён в Приложении 3);

З2.2. издание локЕlльных актов, регламентирующих обработку и
защиту персональных данных;

З2.З. организацию обучения и повышения квалификации

работников в области защиты персонЕrльных даннъгх не реже одного

раза в 5 лет;
32.4. установление порядка доступа к персонЕuIьным данным

(парольнzul защита, разграничение прав) ;

З2.5. определение угроз безопасности персонЕlльных данных при
их обработке;

З2.6. применение средств защиты информации (антивирусы,

межсетевой экран, средства криптографической защиты);
32.7 . резервное копирование данньгх;
З2.8. учёт и хранение материzlльных носителеЙ персонЕлльных

даннъгх;
З2.9. контроль за действиями работников с использованием

систем аудита;
З2.|0. обнаружение и реагирование на инциденты;
З2.|l. своевременное уничтожение персон€шьньIх данныхпри

достижении целей или истечении сроков.
ЗЗ. Технические средства и меры защиты доJDкны

соответствовать требованиям, установленными техническими
нормативными правовыми актами.

34. Внутренний контроль за соблюдением требований
настоящего Положения осущесТвJUIет лицо, ответстВенное за

внутренний контроль (п. 7). По результатам контроJIя составJUIются

акты, при необходимости - предписания об устранении недостатков.



гJIАвА 10
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

35. Лица, виновные в нарушении требований законодательства о
персонЕrльных данных и настоящего Положения, несут
дисциплинарIIую, административную, уголовную и иную
ответственность в соответствии с законодательством Ресгryблики
Беларусь.

з Аклю*rJffir'iопо*u Iilтя

З6. Настоящее Положение вступает в сиJry с момента его

утверждения главным врачом L{eHTpa и действует до замены новым.
З7. Изменения и дополнения в Положение вносятся прикЕtзом

главного врача.
38. Настоящее Положение обязательно дJIя ознакомления всеми

работниками, догryщенными к обработке персонЕlJIьньгх данньfх, под

роспись.
39. Вопросы, но уреryлированные настоящим Положением,

реryлируются законодательством Ресгryблики Беларусь.
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